
Personalreferent (m/w/d)
(639)

 Standort: Müllheim (Baden)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für ein innovatives Unternehmen im internationalen Umfeld in der Nähe von Müllheim suchen wir zum nächstmöglichen
Zeitpunkt eine/n Personalreferent bzw. Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Ihr zukünftiger Aufgabenbereich:

Eigenständige Betreuung eines definierten Mitarbeiterkreises als erste Ansprechperson in allen HR-Themen
Steuerung des gesamten Rekrutierungsprozesses (Stellenanzeigen, Interviews, Vertragswesen)
Begleitung neuer Mitarbeitender beim Onboarding
Organisation und Administration von Trainings- und Weiterbildungsmaßnahmen
Mitarbeit bei Personalentwicklungs- und Beurteilungsprozessen (Mitarbeitergespräche, Talent- und
Gehaltsrunden)
Unterstützung im Bereich Entgeltabrechnung und arbeitsrechtliche Fragestellungen
Pflege von HR-Reports und Mitwirkung an HR-Projekten

Das zeichnet Sie aus:

Abgeschlossenes Studium oder Ausbildung im Bereich Personalwesen oder vergleichbar
Fundierte Kenntnisse im Arbeits- und Sozialrecht
Erfahrung in Recruiting und Personaladministration
Sicherer Umgang mit MS Office und HR-Software (HRIS)
Organisationsstärke, Kommunikationsgeschick und Teamfähigkeit
Diskretion, Zuverlässigkeit und proaktive Arbeitsweise

Das erwartet Sie:

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Bezahlung mindestens nach Tarif + attraktive Branchenzuschläge
Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge
Bis zu 30 Tage Urlaub (je nach Betriebszugehörigkeit)
Persönliche Betreuung und Einsatzbegleitung
Mitarbeiter-wirbt-Mitarbeiter-Prämie
Kostenfreie arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen
Ausstattung an Arbeitsschutzkleidung und Kostenübernahme für arbeitsplatzbezogene Weiterbildungen
Option auf Übernahme im Einsatzunternehmen

Kontaktdaten für Stellenanzeige

Personal 4U Freiburg GmbH
Werderstr. 33
79379 Müllheim  

Team Müllheim : 
Frank Hochländer / Sandra Hoffarth / Senad Damjani 

E-Mail: bewerbung@personal-4u.de
Tel.: +49 (0) 7631 7040 990
www.personal-4u.de

http://personal.4u.de


Abteilung(en): Kaufmännisch allgemein
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