
Sachbearbeiter*in Production Support (m/w/d)
(677)

 Standort: Müllheim (Baden)  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: ab sofort

Für ein internationales Unternehmen der Pharmaindustrie mit Sitz in Müllheim suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt
einen Sachbearbeiter*in / Dokumentations- und Digitalisierungsassistenten (m/w/d) zur Unterstützung der
Kunststofffertigung.

Ihr zukünftiger Aufgabenbereich:

Mitarbeit bei der Einführung von TWI (Training Within Industry) sowie Erstellen und Pflegen von
Prozessbeschreibungen und Arbeitsanweisungen, inklusive Übertragung in SAP
Erstellen und Verbessern von Schulungsunterlagen, Präsentationen und weiteren Dokumenten
Erstellen von E-Learning-Inhalten mit verschiedenen Schulungsprogrammen (z. B. Articulate)
Unterstützung bei der Digitalisierung im Fachbereich
Erfassen, Ordnen und Pflegen von Dokumenten im Dokumentenmanagement der Fertigung

Das Zeichnet Sie aus:

Kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Ausbildungsqualifikation 
1-2 Jahre Berufserfahrung wünschenswert
Sehr gute Kenntnisse im Umgang mit MS Office, gerne auch gute SAP- und TWI-Kenntnisse
Strukturiertes und selbständiges Arbeiten sowie Teamfähigkeit und Flexibilität
Sehr gute Deutsch- sowie gute Englischkenntnisse

Das erwartet Sie:

Einen unbefristeten Arbeitsvertrag
Bezahlung mindestens nach Tarif + attraktive Branchenzuschläge
Kostenlose Parkplätze
Eine Kantine
Urlaubs- und Weihnachtsgeld sowie Zuschüsse zur betrieblichen Altersvorsorge
Bis zu 30 Tage Urlaub (je nach Betriebszugehörigkeit)
Persönliche Betreuung und Einsatzbegleitung
Mitarbeiter-wirbt-Mitarbeiter-Prämie
Kostenfreie arbeitsmedizinische Vorsorgeuntersuchungen
Ausstattung an Arbeitsschutzkleidung und Kostenübernahme für arbeitsplatzbezogene Weiterbildungen
Option auf Übernahme im Einsatzunternehmen

Interesse? Bewerbung an:

Personal 4U Freiburg GmbH
Werderstr. 33
79379 Müllheim  

Team Müllheim : 
Sandra Hoffarth

E-Mail: bewerbung@personal-4u.de
Tel.: +49 (0) 7631 7040 990
www.personal-4u.de

http://personal.4u.de
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